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ПОЛОЖЕНИЕ

 о рабочей программе  внеурочной деятельности педагога, 
реализующего ФГОС НОО и ФГОС ООО
1. Общие положения
        1.1. Настоящее Положение составлено в соответствии с ФЗ-273 «Об образовании в РФ», федеральным государственным образовательным  стандартом  начального  общего образования, Настоящее Положение составлено в соответствии с ФЗ-273 «Об образовании в РФ», федеральным государственным образовательным  стандартом  начального  общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки РФ «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования» от 06.10.2009 № 373» с изменениями, федеральным государственным образовательным стандартом основного общего образования, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «17» декабря 2010 г. № 1897 с изменениями; письмом  Министерства образования и науки РФ «Об организации внеурочной деятельности при введении федерального государственного образовательного стандарта общего образования» от 12 мая 2011 г. № 03–296 и регламентирует порядок разработки и реализации рабочих программ  внеурочной деятельности основного общего образования, а также приказом Минобрнауки России от 31.12.2015г № 1576 «О внесении изменений в ФГОС НОО, утвержденный приказом министерства образования и науки Российской Федерации от  6 октября 2009г № 373» и приказом Минобрнауки России от 31.12.2015г № 1577 «О внесении изменений в ФГОС ООО, утвержденный приказом министерства образования и науки Российской Федерации от  17 декабря 2010г № 1897»
1.2.Рабочая программа (далее – Программа) – нормативный документ, определяющий объем, порядок, содержание внеурочной деятельности. 

1.3.Цель рабочей программы – создание условий для развития личности и создание основ творческого, познавательного, физического потенциала обучающихся по определенному курсу внеурочной деятельности.

1.4. Функции рабочей программы:
- нормативная: является документом, обязательным для выполнения в полном объеме;

- целеполагания:  определяет ценности и цели, ради достижения которых она введена в ту или иную образовательную область;

- определения содержания образования, то есть фиксирует состав элементов содержания, подлежащих усвоению обучающихся (требования к минимуму содержания), а также степень их трудности;

- процессуальная: определяет логическую последовательность усвоения элементов содержания, организационные формы и методы, средства и условия обучения;

- оценочная : выявляет уровни усвоения элементов содержания, объекты контроля и критерии оценки уровня обученности обучающихся.
2.Технология разработки рабочей программы.

     2.1. Рабочая программа составляется учителем, педагогом дополнительного образования  или другими педагогическими работниками по определенному курсу самостоятельно или на основе переработанных ими примерных   программ внеурочной деятельности, а также педагогический работник может использовать авторскую программу внеурочной деятельности без изменений.

2.2. Рабочая программа составляется на учебный год.

     2.3.Рабочая программа должна быть рассчитана на школьников определённой возрастной группы.

    2.4. Содержание программы формируется с учётом пожеланий обучающихся и их родителей (законных представителей) и осуществляется посредством различных форм организаций, отличных от урочной системы обучения, таких как кружки, творческие объединения, секции, клубы и т.д.

3.Структура рабочей программы  внеурочной деятельности

       3.1.Структура Программы является формой представления курса как целостной системы, отражающей внутреннюю логику организации учебно-методического материала, и включает в себя следующие разделы:
1. Результаты освоения курса внеурочной деятельности;

2. Содержание курса внеурочной деятельности с указанием форм организации и видов деятельности;

3.  Тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы                                   
Результаты освоения курса внеурочной деятельности должны содержать требования к уровню подготовки учащихся, обучающихся по данной программе: личностные, метапредметные УУД и (возможно) предметные результаты освоения конкретного курса в соответствии с требованиями.

Содержание  курса внеурочной деятельности должно содержать:

· перечень основных разделов, блоков программы.

· содержание (наполнение программы);

· формы организации образовательного процесса;

· основные  виды деятельности;

Тематическое планирование должно содержать:

- разделы программы; 
- темы, входящие в данный раздел; 
- количество часов;
Тематическое планирование, как и вся рабочая программа, составляется на один учебный год или на уровень образования (начальное общее, основное общее, среднее общее образование). Указывается разбивка содержания образования по часам и годам обучения.
4.Оформление рабочей программы   внеурочной деятельности
4.1  Текст набирается в редакторе Word шрифтом Times New Roman, размер шрифта  12-14, центровка заголовков и абзацы в тексте выполняются при помощи средств Word, листы формата А4. Таблицы вставляются непосредственно в текст.

      4.2. Титульный лист считается первым, но не нумеруется, также как и листы приложения. 

      4.3. Тематический план и  содержание представляется в виде таблицы.
5. Утверждение рабочей программы внеурочной деятельности
5.1.Рабочая программа внеурочной деятельности рассматривается на заседании школьного методического объединения  учителей на предмет ее соответствия требованиям государственного образовательного стандарта, а также целям, задачам образовательной   организации, зафиксированным в образовательной программе. 
Решение методического объединения учителей «рекомендовать рабочую программу к утверждению» отражается в протоколе заседания, а на титульной  странице рабочей программы внеурочной деятельности (вверху слева) ставится гриф согласования: РАССМОТРЕНО Протокол заседания методического объединения учителей №      от     подпись руководителя МО школы, расшифровка подписи. 

5.2. Затем рабочая программа по внеурочной деятельности анализируется заместителем директора по учебно-воспитательной работе на предмет соответствия программы учебному плану общеобразовательного учреждения и требованиям федерального государственного образовательного стандарта, а также проверяется наличие в федеральном перечне на данный учебный год учебника, предполагаемого для использования. На титульной странице рабочей программы (вверху) ставится гриф согласования:
 СОГЛАСОВАНО Заместитель директора по УВР (подпись) Расшифровка подписи. Дата. 
      
5.3. После согласования рабочую программу утверждает директор приказом по школе и ставит гриф утверждения на титульном листе ( вверху справа). 


5.4. Рабочая программа утверждается до 1 сентября (включительно) приказом директора образовательного учреждения. Программа хранится 1 год.


5.5. Утвержденные рабочие программы предметов по внеурочной деятельности являются составной частью основной образовательной программы школы, входят в обязательную нормативную локальную документацию образовательного учреждения и представляются органам управления образованием регионального и муниципального уровней, органам контроля и надзора в сфере образования, педагогическому коллективу, родительской общественности. 


5.6. Администрация образовательного учреждения осуществляет контроль реализации рабочих программ по внеурочной деятельности в соответствии с планом внутришкольной работы.
6. Рекомендации по составлению календарно-тематического планирования внеурочной деятельности
       В соответствии с требованиями ФГОС НОО и  ООО программы отдельных учебных курсов должны содержать тематическое планирование с указанием количества часов, отводимых на освоение каждой темы, с определением основных видов учебной деятельности обучающихся. В связи с этим считаем целесообразным календарно-тематическое планирование (далее – КТП) не включать в состав рабочей программы и не делать приложением к ней. 
Структура КТП (Приложение 2): 
- № занятия по порядку;
- раздел учебной программы по предмету, количество часов
- тема занятия;
- планируемые результаты (предметные, метапредметные (УУД), личностные)

-сроки проведения занятия (указание планируемой даты  с последующим уточнением фактической даты проведения урока); 

- допускается наличие других колонок КТП по усмотрению учителя и с учетом специфики деятельности

Календарно-тематическое планирование составляет учитель на основе рабочей программы учебного предмета. Журнал учета внеурочной деятельности заполняется в соответствии с КТП. КТП может быть оформлено в соответствии с прилагаемым образцом, плановые даты проведения уроков проставляются на весь учебный год. 

7. Хранение рабочей программы
6.1.  Программа составляется в двух экземплярах:
- один является структурным элементом образовательной программы;
- второй хранится у учителя. 


   Данное Положение вступает в силу с 30.08.2016 г. Срок действия не ограничен (или до момента введения нового Положения).
Приложение 1 - ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ВНЕУРОЧНОЙ

                           ДЕЯТЕЛЬНОСТИ- Тит. Лист 
Приложение 2 -  ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ КТП ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ – колонки 
Приложение 1

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
Мирнинскаясредняя общеобразовательная школа

СОГЛАСОВАНО                                                                               УТВЕРЖДАЮ

Заместитель директора по УВР                                           Директор МБОУ Мирнинской СОШ
          ____________ В.М.Ляпко                                                      ______________В.П. Никулина

Протокол МС №   от          20     г                                                   Приказ №         от                20     г.

РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

______________________________________________________________
(наименование программы)
______________________________________________________________
(направление развития личности уч-ся)

______________________________________________________________
(Ф.И.О. составителя, категория)

_______________________________________________

(класс)

20___ - 20___  учебный год

п. Мирный

Приложение 2
ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ 

КТП ВНЕУРОЧНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Календарно – тематическое планирование внеурочной деятельности

 ____________________________________________________________                                                                                            
                                                                         (название)
	№
п/п 
	Тема занятия

	Планируемые результаты
	Дата проведения

	
	
	Предметные
	Метапредметные   (УУД)
	Личностные
	план
	факт

	1
	
	
	
	
	
	

	2
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